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FISA POSTULUI
1. Nume §i prenume salariat:
2. Denumirea postului : asistent medical generalist debutant
3. Pozitia in COR —
4. Locul de munca :compartiment A.T ]
5. Nivelul postului : de executie
6.SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI-asigurarea ingrijirilor si tratamentelor pacientilor
SFERA RELATIONALA
I. lerarhice : — subordonare: medicul sef. asistent medical sef sectie,director medical, manager
- coordonare : infirmiere, ingrijitoare, din sectorul de activitate
2. Functionale : — cu personalul din compartimentele si sectiile din cadrul unititii, servicii
functionale, OAMGMAMR, Sindicat
3. De colaborare : cu personalul din sectie
4. De reprezentare:
- al sectiei / compartimentului in relagia cu pacientul, familia sau reprezentantul legal al acestuia.
DESCRIEREA POSTULUI
1. Studii: medii, postliceale sau superioare de scurtd sau lungi duratd in specialitate.
SCOALA POSTLICEALA SANITARA
2. Membru al OAMGMAMR; cursuri de perfectionare periodica in specialitate precum si alte forme
de educatie continua in vederea cresterii gradului de pregatire profesionald precum si a cumulirii
numarului de credite stabilite de OAMGMAMR,

...................................................................................................

3. Dificultatea operatiunilor specifice postului:

3.1. Complexitatea postului in sensul diversitatii operatiunilor de efectuat:

- organizarea de activitati de ingrijire a bolnavului in functie de nevoi

- Organizarea aprovizionarii cu materiale

- organizarea timpului de lucru

3.2. Efort intelectual :

- corespunde activitatilor de executie; atentie si concentrare distributiva

3.3. Necesitatea unor aptitudini deosebite:

- abilitati de comunicare, munci in echipa, promptitudine, rezistentd la stres, efort fizic prelungit,
constiinciozitate, disciplina

3.4. Tehnologii speciale :

- utilizarea aparaturii din sectie, cunoagterea tehnicilor impuse de specificul sectiei

- utilizarea calculatorului

4. Responsabilitatea implicata de post:

4.1. Responsabilitate in ceea ce priveste activitatea de ingrijire a bolnavului.

4.2. Responsabilitate privind planificarea, organizarea, evaluarea si furnizarea serviciilor medicale
precum i a tuturor actelor si tehnicilor practicate.

4.3. Confidentialitatea actului medical.



ATRIBUTII

Atributiile decurg din competentele certificate de actele de studii obtinute ca urmare a parcurgerii
unei forme de invitimant de specialitate recunoscuti de lege.

in exercitarea profesiei, asistentul medical generalist are responsabilitatea actelor intreprinse in
cadrul activitatilor ce decurg din rolul autonom si delegat, cu respectarea legislatiei in vigoare.

DESCRIEREA SARCINILOR CE REVIN POSTULUI :
Asigura asistenta medicala specifica, in limita competentelor,
Participa sub indrumarea medicului anestezist la pregatirea careului bolnavului pentru anestezie.

Pregateste materialele necesare pentru efectuarea tipului de anesteziei indicat de medic (de
conducere, anestezie generala, intravenoasa, intubatie ototraheala).

Verifica si raspunde de aparatul de anestezie (functionarea acestuia, a gazelor necesare 02, protoxid
de azot, halotan).

Verifica trusa IOT si raspunde de functionarea si completrare necesara.
Ajuta medicul la efectuarea tipului de anestezie necesar.

Supravegheaza inregistrarea parametrilor bolnavului (T.A.P.,R.,D.) si administreaza tratament dupa
indicatiile si sub supravegherea medicului intraoperator. Efectueaza punctia venoasa, injectarea
drogurilor anestezice.

Urmareste evolutia postoperatorie, insoteste bolnavul operat in salonul de TI sau in postoperator
chirugie unde acesta este preluat de asistenta de salon.

Aprovizioneaza sala de operatie cu medicamente necesare anesteziei prin condici de prescriptii
medicale de la farmacia spitalului si tine o evidenta stricta a folosirii acestor anastezice in registre
speciale.

Verifica aparatele biomedicale de supraveghere defibrilator, aparat de monitorizare cardio-
respiratorie, material de ventilatie artificala, etc) si informeaza medicul in cazul in care se constata
nereguli de functionare.

Respecta prevederile Ordinului nr.1101 /2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire si control al infectiilor nosocomiale in unitatile sanitare ;

Respecta prevederile Ordinului nr.1226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale:

ATRIBUTIILE IN CONFORMITATE CU PREVEDERILE Ordinului nr.1226/2012 pentru
aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale sia
Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile rezultate din
activitati medicale;

,»Asistenta din unitatile sanitare are urmatoarele atributii:
a) aplica procedurile stipulate de codul de procedura;

b) aplica metodologia de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile rezultate
din activitati medicale’’.

Respecta prevederile Ordinului nr.1224/2006 pentru aprobarea Normelor privind
activitatea unitatilor de transfuzie sanguina din spitale :

a) iau cunostinta de unitatea de transfuzie sanguina facuta de medicul prescriptor ;
b)recolteaza esantioanele pretransfuzionale, completeaza si semneaza
formularul"cerere de sange" pentru unitatea de transfuzie sanguina
spital in vederea efectuarii probelor pretransfuzionale;
c)efectueaza controlul ultim pretransfuzional la patul bolnavului;
d)efectueaza transfuzia sanguina propriu-zisa si supravegheaza
pacientul pe toata durata administrarii si in urmatoarele ore;
e)inregistreaza in foaia de observatie rezultatele controluluj ultim



pretransfuzional si toate informatiile relevante privind procedura
efectuata;
f)in caz de reactii transfuzionale aplica procedurile operatorii
standard de urgenta si solicita medicul prescriptor sau de garda;
g)returneaza unitatii de transfuzie sanguina din spital recipientele
de sange total sau componente sanguine transfuzate, precum si
unitatile netransfuzate.

LIMITE DE COMPETENTE :
1. Stabileste prioritatile privind ingrijirea si intocmeste planul de ingrijire ;
2. Efectueaza urmatoarele tehnici :
‘tratamente parenterale ;
‘transfuzii ;
‘punctii venoase ;
‘vitaminizari ;
‘imunizari ;
‘testari biologice ;
‘probe de compatibilitate ;
‘recolteaza probe de laborator ;
‘sondaje si spalaturi intracavitare ;
‘pansamente si bandaje ;
‘tehnici de combatere a hipo si hipertermie; :
clisme in scop terapeutic si evacuator :
‘interventii pentru mobilizarea secretiilor (hidratare, drenaj postural, umidificare, vibratie,
tapotari, frectii, etc.) ;
"oXigenoterapie ;
‘resuscitarea cardio-respiratorie ;
-aspiratia traheobronsica ;
‘instituie si urmareste drenajul prin aspiratie continua ;
‘ingrijeste bolnavul cu canula traheo-bronsica -
‘bai medicamentoase, prisnite si cataplasme:;
‘mobilizarea pacientului ;
‘masurarea functiilor vitale ;
"pregatirea pacientului pentru explorari functionale -
‘pregatirea pacientului pentru investigatii specifice ;
‘ingrijirea ochilor, mucoasei nazale, a mucoasei bucale, etc. ;
‘prevenirea si combaterea escarelor ;
‘monteaza sonda vezicala iar la barbati numai dupa ce sondajul initial a fost efectuat de medic -
‘calmarea si tratarea durerii ;
‘urmareste si calculeaza bilantul hidric ;

Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiul individual sau alte forme de
educatie continua conform cerintelor postului.

Participa la procesul de formare al viitorilor asistenti medicali,

Respecta programul de lucru conform planificarii precum si planificarea concediului de odihna

La inceputul si sfarsitul programului de lucru semneaza condica de prezenta.

Respecta NORMELE DE SECURITATE SI SANATATE IN MUNCA (NSSM) SI DE
PREVENIRE $I STINGERE A INCENDIILOR (PSI)APLICAREA NSSM

Munca este executati cu atentie, astfel incit si se evite eventualele accidente:
Fiecare operatie cu potential de accidentare se realizeazi cu multa atentie, solicitindu-se sprijinul
tuturor persoanelor necesare;



Aparatele gj echipamentele sunt exploatate g; depozitate in conditii de sigurant, respectand
intocmai regulamentele de exploatare si NSSM specifice loculuj de munca;

Starea echipamentului de lucru si cel de securitate §i sinitate 2 muncii este verificats zj Inic pentru a
corespunde tuturor normelor In vigoare:

Legislatia si normele de Securitate si sanatate i MUnNca sunt insugite si aplicate cy strictete, conform
cerinfelor de la locy] de munca

APLICAREA NORMELOR DE psj

Munca este desfisurata in sigurantd si in acord cu specificul activitatii si cy prevederile PS] in
vigoare;

SESIZEAZA, ELIMINA SI/sAyU RAPORTEAZA PERICOLELE CARE APAR LA LOCUL DE
MUNCA

Poarta echipamentu] de protectie prevazut de regulamentul de ordine Interioara( ecuson s; boneta)
care va fi schimbat orj de cate ori este necesar pentru pastrarea igiene; sj aspectului estetic personal.

Respecta secrety] profesional si cody] de etica al asistentului medical Respecta s; apara dreptul

pacientuluj,

incheiat cu casa de sanatate,
Indeplineste orice alte sarcini primite din partea mediculuj sef de sectie si a conducerij unitatii in
limita pregatirij profesionale,

Atributii pe linie de Managementul calitatij

I. Respecta procedurile obligatorij ale Sistemulyij de Management a] Calitatii;

2. Respecta procedurile operationale ale SMC;

3. Respecta proceduri le caracteristice ale SMC conform fiselor de proces documentate pentru
fiecare directie/ serviciu / biroy / compartiment in parte;

4. Furnizeaza |a timp toate documentele s; informatiile necesare in vederea desfasurarii in conditii
optime ale auditurijor interne si / say externe pe linie de asigurarea calitatii;

-Respecta preveder; le OM.S N, 1.101/2016 privind aprobarea Normelor de Supraveghere,

prevenire si limitare a infectiilor asocjate asistentei medicale in unitatile sanitare
ATRIBU [1l PRIVIND ASIGURAREA CALITA T'1I
* CunoaUte Misiunea si Viziunea Spitalului



* isi desfisoars intreaga activitate conform Manualului Sistemului de Management a) Calitatii si a procedurilor i
instructiunilor aplicabile,

* CunoaUte sj aplica principiile calitaUij

* CunoaUte indicator; utilizati pentry evaluarea ingrijirilor de sanatate in Spital

* Respecta procedurile, ghidurile s Protocoalele implementate

* FoloseUte judicios resursele

* Mentine grady| instruirilor, calificirilor gi autorizirilor conform criteriilor de competentd si calificare profesionali
pentru realizarea obiectivelor calitatii,

* Informeazy pacientii despre formularul "Chestionarul de satisfactie al pacientuluj",

“Chestionaru] de feedback a] pacientului” i vederea monitoriziri; gradului de satisfactie al pacientilor internati,

. chiar in cazyl

* Pastreaza confidentialitatea tuturor datelor, injormatulor si documentelor de orice fel de la locy] de munca si de |g
nivelul intreguly; spital;

* Este interzisa folosirea in interes personal sau pentry alte persoane a datelor, documentelor sj faptelor referitoare 1a
activitatea spitalului, asupra carora detine informatii;

R_ESPONSABILITATEA IMPLICATA DE POST
Responsabilitatea privind planificarea, Organizarea, evalyarea si furnizarea serviciilor, precum s;j cu
privire la totalitaten actelor si tehnicijor practicate.

Responsabilitatea asupra confidentialitati datelor referitoare |3 bolnavii avutj in ingrijire,
Informeaza sefy] ierarhic asupra oricaror probleme deosebite ivite in cursul activitatii.Insusirea Si
respectarea legislatie; sanitare, a normelor de etica si deontologie medicala

Fisa postului este valabild pe intreaga perioads de desfasurare a contractului de muncd, putind fj
reinnoita in cazu| apartiei unor noj reglementiri legale sau orj de cate ori este necesar.

MEDIC SEF COMPARTIMENT ATI

LUAT LA CUN ISTINTA
Semnatura . /é) ..... it



